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Checklista: Tillgänglig digital förmedling

Inför en digital visning

	� Gör en teknisk ”generalrepetition” innan visningen  
där du kan undersöka saker som internetuppkoppling, 
webbkamera och mikrofon. Bjud gärna in de besökare 
som vill öva på inloggning, chatt och att navigera i den 
sociala plattformen. 

	� Utse en moderator som under visningen håller koll 
på inkomna frågor och synpunkter samt turordning, 
handuppräckning med mera. 

	� Spela in en eller flera kortfilmer så att det finns en  
plan B om uppkopplingen strular.

	� Egna förslag: ...............................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

Val av teknik

	� Undersök vilken plattform som fungerar bäst för 
er utifrån vad ni har för behov, vilken teknikvana er 
målgrupp tros ha och hur många deltagare ni blir.

	� Se över valet av teknik, gör en testfilmning för att 
kontrollera att allt fungerar som det ska.

	� Glöm inte att ha minst ett extra batteri eller powerbank 
lättillgängligt.

	� Egna förslag: ...............................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

Under visningen

	� Redogör för upplägget av visningen, med start-  
och sluttid.

	� Presentera moderatorn och dennes funktion.

	� Ge en snabb genomgång av tekniken och eventuell 
frågefunktion.

	� Förutsätt att personer med synnedsättning kan finnas 
med bland deltagarna. Ha därför i den mån det går en 
presentationsrunda alternativt uppge hur många som 
vid tillfället deltar i visningen.

	� Be deltagarna att om möjligt stänga av sina kameror för 
att minska risken för att filmandet hackar.

	� Syntolka! Även under naturliga tystnader  
(”Nu går jag mot nästa schakt, jag går på en lerig 
skogsväg omgiven av björkar, nu böjer jag mig ner”  
och så vidare). 

	� Egna förslag: ...............................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................
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